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Smernica o používaní verejných prostriedkov pre účely reprezentácie a propagácie

Preambula
Smernica o používaní verejných prostriedkov pre účely reprezentácie a propagácie (ďalej len „smernica“) je spracovaná v súlade so zákonom č. 583/2004 Z. z. o rozpočtových pravidlách územnej samosprávy a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej len „zákon 583/2004“) 
a výnosu Ministerstva financií Slovenskej republiky č. MF/11251/2004-42, ktorým sa ustanovujú podrobnosti o hospodárení rozpočtových organizácií a príspevkových organizácií.
 
Článok 1
Vymedzenie predmetu smernice
1. Obec Slovinky môže vynakladať verejné prostriedky pre účely reprezentácie a propagácie. Smernica bližšie určuje účel a proces vynakladania verejných prostriedkov pre účely dodržiavania princípov hospodárnosti, efektívnosti a účelovosti.
2. Výdavky podľa odseku 1 môžu byť použité v nevyhnutnom rozsahu ak si to vyžadujú reprezentačné, pracovné a spoločenské, či osobité dôvody, na
a) pohostenie pri oficiálnych návštevách a na ďalšie výdavky spojené s pobytom oficiálnych hostí
b) občerstvenie účastníkov pracovných porád, konferencií a iných pracovných stretnutí, či rokovaní a slávnostných príležitostí
c) vecné dary poskytnuté v súvislosti s reprezentáciou a prezentačné darčeky
d) kvetinové dary a vence
e) propagáciu a reklamu, ak bezprostredne súvisia s činnosťou obce
f) akcie a slávnosti organizované obcou
g) športové súťaže organizované obcou
h) rozvoj, prezentáciu a ochranu duchovných a kultúrnych hodnôt
i) tradície a zvyky obce.
3. Výdavky na reprezentačné a propagačné účely môžu byť použité v prípade, keď si to vyžadujú hospodárske a spoločenské dôvody. Uhrádzajú sa v rozsahu schválenom v rozpočte obce na príslušný rozpočtový rok a pri zachovaní maximálnej hospodárnosti.
4. Za oficiálnu návštevu sa považuje tuzemská a zahraničná delegácia prijatá starostkou obce. Za výdavky spojené s pobytom oficiálnych hostí sa považujú výdavky na ich uvítanie, ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmočenie a vstupné na kultúrne resp. športové podujatia.

5. Za občerstvenie sa považuje káva, čaj a iné nealkoholické nápoje, prípadne aperitív, drobné pečivo. Podľa povahy a dĺžky trvania akcie je možné v rámci občerstvenia poskytnúť aj jedlo. Ak si to spoločenská situácia vyžaduje je možné v rámci návštevy poskytnúť aj alkoholické nápoje. 
6. Smernica sa nevzťahuje na poskytovanie prostriedkov zamestnancov z prostriedkov sociálneho fondu alebo výdavkov na obstaranie poukážok, či iných nepeňažných príjmov zamestnancov.
7. Pre účely tejto smernice sa nevychádza z ustanovení limitov pri poskytovaní cestovných náhrad podľa osobitného predpisu[footnoteRef:1]. [1:  zákon č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov] 


Článok 2
Limity použitia prostriedkov pre reprezentáciu a propagáciu
1. Starostka obce pri príprave rozpočtu na príslušný rok navrhne obecnému zastupiteľstvu limit finančných prostriedkov na reprezentáciu a propagáciu na kalendárny rok. 
2. V zmysle Zásad hospodárenia s finančnými prostriedkami obce je možné v priebehu roka vykonať zmeny schváleného rozpočtu obce rozpočtovými opatreniami.
3. Finančné prostriedky použité na reprezentáciu a propagáciu vyúčtuje zodpovedný zamestnanec.
4. Zodpovedný zamestnanec sleduje čerpanie výdavkov na reprezentáciu a propagáciu. 
 
Článok 3
Realizácia reprezentačných a propagačných výdavkov
1. Pohostenie a občerstvenie na akciách zabezpečujú starostkou určení zamestnanci.
2. Na akcie zabezpečované dodávateľským spôsobom (mimo zamestnancov obecného úradu) pripraví zodpovedný zamestnanec objednávku.
3. Objednávku schvaľuje starostka obce.
4. V prípade, ak sa objednaná akcia z objektívnych dôvodov nebude realizovať, poverený zamestnanec je povinný v dostatočnom časovom predstihu objednávku zrušiť.
5. Doklady preukazujúce výdavky na reprezentačné účely musia byť vyhotovené a obsahovať všetky náležitosti v súlade s osobitným predpisom[footnoteRef:2]. Ekonomická klasifikácia rozpočtovej klasifikácie výdavku spojeného s reprezentáciou je podpoložka 633016 – Reprezentačné. Výdavky na obstaranie materiálu pre účely propagácie sa zaradia do podpoložky ekonomickej klasifikácie rozpočtovej klasifikácie 633006 – Všeobecný materiál. [2:  zákon č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov] 


Článok 4
Záverečné ustanovenia
1. Smernica je záväzná pre všetkých zamestnancov obce.
2. Smernica nadobúda účinnosť dňom podpisu starostkou obce. 


 
V Slovinkách   16.11.2023
 	 
 
Mgr. Mária Kopnická
starostka obce



2

image1.png




